
 
  h2r-personalberatung 

flexibel.schnell.unkompliziert. 

 

 

 

Ihre Aufgaben:  

• Sie sind zuständig für die komplette Buchhaltung des Unternehmens 

• Rechnungskontrolle und Buchung gemäß rechnerischen, vertraglichen und gesetzlichen 
Bestimmungen 

• Verbuchung von Kontoauszügen 

• Sie erledigen die Vorarbeiten für den Monatsabschluss und tragen Sorge dafür, dass die BWA 
vom Steuerberater pünktlich vorliegt 

• Sie unterstützen die Geschäftsführung in der Büroorganisation und achten auf die Einhaltung 
der Strukturen 

• Sicherstellen der regelmäßigen Kommunikation zu allen relevanten externen Kontakten, z. 
B. Banken, Wirtschaftsprüfern, Steuerberatern und Behörden 

 

Ihr Profil:  

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum Buchhalter oder eine ähnliche 

Qualifikation 

• Berufserfahrung in einer vergleichbaren kaufmännischen Position, idealerweise aus einem 

mittelständischen Unternehmen wünschenswert 

• ein sicherer Umgang mit MS-Office 

• Selbstständiger und verantwortungsbewusster Arbeitsstil, Engagement, Flexibilität und 

Kostenbewusstsein runden Ihr Profil ab 

• Sie sind einfach sympathisch und engagiert 

  

Das erwartet Sie:  

• Eine unbefristete Festanstellung mit einer attraktiven Vergütung und zahlreichen 

Nebenleistungen 

• Mitarbeit in einem engagierten, professionellen und kollegialen Team 

• Eine Unternehmenskultur, die durch Offenheit, Unkompliziertheit, flachen Hierarchien und 

Wertschätzung gekennzeichnet ist 

• Ein zukunftsorientierter und sicherer Arbeitsplatz 

Sie suchen ein Unternehmen, das anders ist und wirklich zu Ihnen passt? Sie 

wünschen sich ein gutes Arbeitsklima, Teamspirit, eine besondere 

Firmenphilosophie und die Möglichkeit einer äußerst interessanten 

Karrierechance?  Sie wollen Teil eines erfahrenen Teams sein und wirklich 

etwas bewegen? Dann sollten Sie jetzt Kontakt aufnehmen und 

herausfinden, ob wir die Richtigen für Sie sind... 

 

Im Kundenauftrag suche ich für ein innovatives Unternehmen am Standort Gelsenkirchen zur direkten und 

unbefristeten Festanstellung eine/n Buchhalter/in (m/w/d) 

 

Falls Sie sich in diesem Stellenprofil wiedererkennen, freue ich mich auf Ihre Bewerbung unter 

 info@h2r-personalberatung.de oder rufen Sie mich einfach an Susanne Werle   0172. 70 88 270 

 gerne auch am Abend oder im Wochenendbereich 

mailto:info@h2r-personalberatung.de

