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Ihre Aufgaben:  

• Sie sind zuständig für die Buchhaltung und den Zahlungsverkehr, Rechnungseingangs- und -

ausgangsprüfung etc.  

• Kontierung und Verbuchung der Eingangsrechnungen 

• Annahme von Telefonaten und Korrespondenz mit Kunden, Kooperationspartner etc. 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

Ihr Profil:  

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Berufserfahrung in der Buchhaltung oder in einer vergleichbaren kaufmännischen  

• versierter Umgang mit dem MS-Office Paket und sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift 

• Selbstständiger und verantwortungsbewusster Arbeitsstil, Engagement und ein gutes 

Verständnis für Tradition, Handwerk, Herzblut und Heimat runden Ihr Profil ab 

• Sie sind einfach sympathisch und zuverlässig  

 

Das erwartet Sie:  

• Ein sicherer Arbeitsplatz und Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit 

• Eine attraktive Vergütung mit diversen Nebenleistungen  

• Mitarbeit in einem engagierten, professionellen und kollegialen Team 

• Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 

• Eine Unternehmenskultur, die durch Offenheit, Unkompliziertheit, flachen Hierarchien und 

Wertschätzung gekennzeichnet ist 

• Ein zukunftsorientierter und sicherer Arbeitsplatz 

 

Sie suchen ein Unternehmen, das anders ist und wirklich zu Ihnen passt? Sie 

wünschen sich ein gutes Arbeitsklima, Teamspirit, eine besondere 

Firmenphilosophie und die Möglichkeit einer äußerst interessanten 

Karrierechance?  Sie wollen Teil eines erfahrenen Teams sein und wirklich 

etwas bewegen? Dann sollten Sie jetzt Kontakt aufnehmen und 

herausfinden, ob wir die Richtigen für Sie sind... 

 

  

Gesucht wird zur direkten und unbefristeten Festeinstellung für ein Traditionsunternehmen ansässig in 

Gelsenkirchen eine 

kaufmännische Sachbearbeitung für die Buchhaltung (m/w/d) in Teilzeit oder 

Vollzeit ab 25 Stunden/wöchentlich 

Falls Sie sich in diesem Stellenprofil wiedererkennen, freue ich mich auf Ihre Bewerbung unter 

 info@h2r-personalberatung.de oder rufen Sie mich einfach an Susanne Werle 0172.70 88 270 gerne auch 

 am Abend oder im Wochenendbereich 

mailto:info@h2r-personalberatung.de

