& Sie suchen ein Unternehmen, das anders ist und wirklich zu lhnen passt? Sie
wiinschen sich ein gutes Arbeitsklima, Teamspirit, eine besondere

77 ' Firmenphilosophie und die Moglichkeit einer auBerst interessanten
' 1y Karrierechance? Sie wollen Teil eines erfahrenen Teams sein und wirklich
T L .
"’I’ etwas bewegen? Dann sollten Sie jetzt Kontakt aufnehmen und

herausfinden, ob wir die Richtigen fur Sie sind...

h2r-personalberatung
flexibel.schnell.unkompliziert.

Im Kundenauftrag suche ich fiir ein modernes Unternehmen des Industriedienstleistungssektors ansassig in Koln
zur direkten und unbefristeten Festanstellung eine/n

kaufmannischen Sachbearbeiter/-in fiir die Arbeitsvorbereitung (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Klassische Sachbearbeitungsaufgaben

e Sie arbeiten eng mit den Disponenten der Zentralplanung zusammen

e Sie unterstitzen im Team bei der organisatorischen Vorbereitung und Durchfihrung der
Industrieprojekte und kimmern sich beispielsweise um die Subunternehmerbestellungen,
Reiseplanungen, Beschaffung von Ressourcen etc.)

o Erstellung, Bearbeitung und Kontrolle von auftragsrelevanten Unterlagen

lhr Profil:

e Abgeschlossene technische Ausbildung oder Ausbildung als Industriekaufmann/-frau o.a.
Alternativ Seiteneinsteiger mit entsprechender Berufserfahrung

e Grundkenntnisse im Qualitatsmanagement, in der Dokumentation sowie ein technisches
Grundverstandnis

e Besitz des Fiihrerscheins Klasse B

o fundierte MS-Office-Kenntnisse (Excel), gerne SAP oder alternatives ERP-System

e Englischkenntnisse

e Organisationgeschick und Kommunikationsstarke winschenswert

e Auch in stressigen Situationen behalten Sie einen kiihlen Kopf

e Sie sind eben einfach ein sympathisch, engagiert und teamfahig

Das erwartet Sie:

e eine unbefristete Festanstellung mit einer attraktiven Vergitung und diversen
Nebenleistungen, inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Individuelle Weiterbildungsmoglichkeiten

e Eine Unternehmenskultur, die durch Offenheit, Unkompliziertheit und Wertschatzung
gekennzeichnet ist

e Mitarbeit in einem interessanten und technisch anspruchsvollen Umfeld

e eine offene und herzliche Atmosphare, die unser freundliches Miteinander starkt

Falls Sie sich in diesem Stellenprofil wiedererkennen, freue ich mich auf Ihre Bewerbung unter
info@h2r-personalberatung.de oder rufen Sie mich einfach an Susanne Werle 0172. 70 88 270
Sie erreichen mich auch in den Abendstunden oder im Wochenendbereich.
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